Searetariato Reaionale della Sarde

REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO D'ACCESSO A | DOCUMENTIAMMINISTRATIVI
(fuori dai casi previsti dall'art.5 ‘Accesso Civicodel D.Lgs. 33/2013 sulla Trasparenza

PRINCIPI GENERALI

Il diritto di accesso consiste nel visionare edntwralmente avere copia di documenti amministratévparte degli
interessati. La presa visione dei documenti & geatil rilascio di copia e invece subordinato ahiborso delle
spese di riproduzione, ricerca e visura sostenatAdhministrazione. Tutti i documenti dell’ Amminisazione
sono accessibili, ad eccezione di quelli riserpati espressa indicazione di legge (art. 24, legg@4h/1990 e
successive modifiche e integrazioni) o per effdttona motivata dichiarazione del Capo d'Istituto.

TITOLARI DELDIRITTO

Fatto salvo quanto previsto dallart. 5 del D.L@3/2013, sono titolari del diritto tutti i soggetgirivati
(cittadini, associazioni, imprese etc.) compreselljuportatori di interessi pubblici o diffusi, chebbiano un
interesse diretto concreto e attuale e giuridicaenglevante rispetto al documento di cui € chidsitcesso.

Per i soggetti pubblici 'accesso ai documenti tieaamministrazioni rientra nel principio di leadeoperazione
istituzionale, ed e pertanto sempre garantito.

ESERCIZIO DELDIRITTO

E necessario presentare una richiesta di acces#izzata al’Amministrazione (se & quella che haato il

documento o che lo detiene stabilmente) in una delyuenti modalita:

» di personag recandosi presso gli uffici delfaome istitutg] in ****¥*xxkx = qg| *xxx gl *xkx* daglle ** 00
alle **,00 e compilando I'apposito modulo di acaeagli atti;

e posta elettronica inviando all'indirizzo sr-sar@beniculturali.ifa richiesta di accesso, utilizzando come
riferimento il modulo di accesso agli atti scaritatal sito dellainome istituto] e allegando fotocopia del
documento d’identita e di eventuali deleghe di reppntanza;

e posta elettronica certificata (PEC) per il richiedente in possesso di un propriorizdo di posta elettronica
certificata privato, inviando all’indirizzanbac-sr-sar@mailcert.beniculturali-ftale modalita dovra essere
espressamente dichiarata nella richiesta di accesso

e posta ordinaria, inviando al Segretariato Regionale del MiBACT laebardegnalargo Cerlo Felice 15 —
09125 CAGLIARIL la richiesta compilata, possibilmente utilizzando modulo di accesso agli atti
scaricabile dal sito web del Segretariato Regionl@leMiBACT della Sardegna, allegando fotocopia del
documento d'identitd e di eventuali deleghe di reppntanza;

% La domanda deve contenere tutti i dati del richiegle

% Coloro i quali inoltrano la richiesta in rappreserta di persone giuridiche o di enti, nonché irtuéoi
curatori delle persone fisiche, devono produrrgeadl documento di identificazione personale, @wtitolo
che attesti tale qualita;

+ Larichiesta deve consentire l'individuazione detuinento cui si vuole accedere, gli elementi inelgabili al
sSuo reperimento, pertanto non sono ammesse rielyeseriche;

« Larichiesta deve essere sempre motivata;

+ La decorrenza della domanda e individuata comeesegu

a) per la modalitadi persona” e“pec” dalla data della ricevuta di richiesta di accegasciata dall'Ufficio;

b) per le altre modalita, dalla data di presa ini@a al protocollo.



&

Ministero dei Beni e delle Attivita Culturali e (Turismc
Segretariato Regionale della Sardegna

ESITO DELLA RICHIESTA

La richiesta viene valutata per verificare la costgitza e correttezza dei dati indicati. Nel cas@uinsiano
necessarie delle integrazioni, a causa di richiestgolari o incomplete, ’Amministrazione ne dammunicazione
al richiedente, entro dieci giorni dalla preserdgagi della domanda, tramite raccomandata o altraeridbnneo ad
accertare la ricezione. Il termine del procedime@@ giorni) ricomincia a decorrere dalla preseiotee della
richiesta corretta (art. 6, ¢. 5 D.P.R. n. 184/3006

Entro 30 giorni I’Amministrazione comunichera pseritto I'esito al richiedente.

La richiesta di accesso puo avere 4 diversi tipisito:

e accoglimento

» limitazione: & possibile accedere solo a una parte della dextanone.

« differimento: la richiesta puo essere accolta solo in un secammento, indicato dall’Amministrazione.

« rifiuto : la richiesta non puo essere accolta.

La comunicazione daccoglimentoindichera la sede dell'ufficio presso cui rivolgeddi orari, e il periodo di
tempo, non inferiore a quindici giorni dalla datlla comunicazione, per prendere visione dei doctinte per
ottenerne copia. Trascorso il predetto periodo aae il richiedente abbia visionato il documeftgopratica é
archiviata e l'interessato dovra presentare nuokgesta.

| documenti in visione saranno resi disponibiligee i locali indicati, non possono essere asppitaticesso e
consentito esclusivamente con l'ausilio di persodall’ Amministrazione.

Il rilascio di copie di documenti & subordinatgpaamento del costo di riproduzione in conformitseguente

Tariffario adottato dall'’Amministrazione

Costi di riproduzione per rilascio copie
Formatc Eurc
A4 0,15
A3 0,25

La limitazione, il differimento e il rifiuto devono essere motivati a cura del responsabilgmeedimento di
accesso, e sono ammessi solo in alcuni casi, iitalil'art. 24 della L. n. 241/1990 e successingegrazioni e
modifiche.

MODALITA’ DI PAGAMENTO

| pagamenti, con l'indicazione della specifica edeisdovranno essere effettuati:
a) sul c.c. postale n. 5082 intestato alla locagsoferia Provinciale dello Stato (cap. 2584/art@)sale
“Segretariato Regionale del MiBACT della Sardegwarrispettivi dovuti per ....";
b) direttamente presso la locale Tesoreria Progiedello Stato;
c) per importi fino a € 5 il pagamento puo essesoko tramite equivalente marca da bollo.
Copia del pagamento effettuato dovra essere trasna<apo d’Istituto.
| pagamenti dall’estero dovranno essere effettsetondo quanto previsto dalla normativa di rifentoe(vedi
documento “Versamenti dall’'estero”).

RICORSI

Decorsi inutiimente 30 giorni dalla richiesta, giaedeve considerarsi respinta (rifiuto tacito).

In caso di rifiuto, limitazione o differimento iichiedente pud presentare ricorso al Tribunale Amistriativo
Regionale o alla Commissione per l'accesso (artddl2D.P.R. n. 184/2006) entro 30 giorni dalla daka
comunicazione.

In caso di rifiuto tacito il termine decorre dafleadenza dei termini del procedimento.

RIFERIMENTI NORMATIVI

Il diritto di accesso agli atti e ai documenti amisirativi & riconosciuto dalla L. n. 241/1990 {(a22-31) e ss.mm.ii
e dal Regolamento attuativo pubblicato con DPR2@28.



